
 

INSTRUCTOR: Juan Ricardo Ceballos López 
FECHA: 01 al 30 de junio 2026 (mes cumplido) 

No. 
Evidencias Relacionadas 

Descripción de Evidencias y/o 
Objeto contractual realizado 

1 

Se realiza anuncio de finalización de la Actividad de Proyecto AP01 
Identificar el entorno, la estructura administrativa, financiera y 
organizacional de la empresa, de acuerdo con la normativa de la Fase 1 
ANÁLISIS de la Ficha 3466086 Técnico en Contabilización de Operaciones 
Comerciales y Financieras. 
 

 
 
Se deja constancia en Acta de Reunión de Equipo Ejecutor del 05 de junio 
de 2026 sobre el seguimiento al cierre de la Actividad de Proyecto AP01 de 
la Fase 1 ANÁLISIS de la ficha 3466086 
 

 

Alistar el espacio y la formación 
según la guía GFPI-G-014 sobre la 
Orientación en Ambientes 
Virtuales    
 
Anexo: Acta de equipo ejecutor 
con las actividades realizadas 
para este proceso.   
 
Captura de pantalla de la 
organización del espacio.  
 



 
 

 
Se realiza anuncio de alistamiento de espacio del programa de formación  
Técnico en Contabilización de Operaciones Comerciales y Financieras 
/ Ficha No. 3466086 Fase 1 Actividad de Proyecto AP02 

 

 
 
 
 

 
 

2 

Se realiza anuncio de motivación a cumplir con la asistencia en entornos 
virtuales de aprendizaje personalizado fomentando la participación y el 
aprendizaje 
 

Motivar a los aprendices 
manteniendo su asistencia y 
facilitando su aprendizaje.  
 



 

Anexo Acta de equipo ejecutor 
con las actividades realizadas 
para este proceso con evidencia y 
descripción.   
 
Captura de pantalla de esta 
actividad  
 
 
 
 
 

3 

Se realiza encuentro sincrónico con los aprendices la Ficha 3466086 
Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras 
 

 
 

Se brinda sesión en línea semanal 
por cada una de las fichas 
asignadas y en ejecución.   
 
Captura de pantalla de 1 Carpeta 
“Sesiones en Línea” / “Online 
Sessions” En este espacio, se 
deberá registrar la grabación y el 
resumen de las sesiones 
realizadas.  

4 

Se realiza el reconocimiento de los conocimientos adquiridos en el 
desarrollo de las actividades desarrolladas por el aprendiz. 

 

Se evalúa y se reconoce los 
conocimientos adquiridos como 
los vacíos pedagógicos y se 
establecen recomendaciones de 
las actividades revisadas como 
plan de acción para mejorar la 
comprensión de los resultados de 
aprendizaje.   
 
Captura de pantalla de Anuncios, 
mensajes y otras acciones 
establecidas para tal fin.  



 
 

5 

Se realizan acciones de seguimiento del programa de formación dentro 
del tiempo establecido y siguiendo las indicaciones de la guía GFPI-G-014 
sobre la Orientación en Ambientes Virtuales de Aprendizaje.  
 

 
 

 

Se verifican y Registran 
Novedades en actas y se hacen 
saber a la coordinación.  Captura 
de pantalla novedad.  Acta de 
equipo ejecutor con la 
información de la novedad. 



 

6 

Se realiza calificación en Zajuna 
 

 
 
Se realiza evaluación en SOFIA 

 

Se realiza la calificación en el 
aplicativo Zajuna de las 
actividades desarrolladas y se 
realiza la evaluación en el 
aplicativo SOFIA de los resultados 
de aprendizaje según la guía 
GFPI-G-014.   
 
Captura de pantalla de la 
evaluación de las actividades.  
 



7 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación.

No se aportan evidencias, en 
razón a que durante el periodo 
reportado no se adelantaron 
acciones encaminadas al 
cumplimiento de la obligación 
referida.

8 

Informe dispuesto en el aplicativo SECOP II Para el presente informe se 
dispone como evidencia: Informe 
dispuesto en aplicativo SECOP II y 
en el drive dispuesto por la 
coordinación académica. 

9 

Se participa en reunión de instructores virtuales Se participa en las reuniones que 
solicita la Coordinación 
Académica. 

Registro fotográfico o captura de 
pantalla de la reunión 



10 

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación.

No se aportan evidencias, en 
razón a que durante el periodo 
reportado no se adelantaron 
acciones encaminadas al 
cumplimiento de la obligación 
referida.



 
 
 

 


